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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Tanimlar ve Kanuni Dayanak

Amac

Madde 1 - Bu Yonetmelik; ].Gn.K.igina bagh askeri kantinlerin gelirleri ile teskil,
idare, murakabe, isletme ve kontrol sekillerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2 -Bu Yonetmelik; Jandarma Genel Komutanligina bagh kuruluslardaki
biittin kantinleri kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - Bu Yonetmelikte gecen deyimlerden;

a. Kurulus : Karargah, birlik ve kurumlari,

b. Merkez : Bir piyasasi bulunan il ve ilge gibi yerlesim yerlerini,

c. Gelir kaynag1 : Orduevi, askeri gazino ve askeri kantin disinda kalan ve gelir
saglayan cay ocagl, berber, sinema, lahmacun firini, tekel, jeton, kart, milli piyango sans
oyunlar1 bayiligi, fotografhane, is ocaklari, gida kontrol miifreze laboratuarlar1 ve benzeri
isletmeleri,

¢. Kantin: Jandarma Genel Komutanligina bagh kuruluslardaki kantinleri,

d. Kantin subesi : Kantine bagli olarak acilip isletilen satis yerlerini,

e. Reyon : Kantinlerde belirli gruplarda toplanan mallarin satildig1 boliimleri,

f. Yan kurulus : Kantine bagl olarak calisan gelir getirici isletmeleri,

g. Muaddel : Uretilecek {iriiniin belirli bir standartta olmas1 igin igerisine konacak
mamdil, yar1 mamiil veya hammaddelerin cinsini, miktarini ve maliyetini gosteren belgeyi,

g. Kisla Komutani: Kantin kurmaya ve isletmeye yetkili kilinan komutani,

ifade eder.

Kanuni Dayanak

Madde 4 - Bu Yonetmelik; 4 Ocak 1961 tarihli ve 211 Sayih Tiirk Silahli Kuvvetleri Ic
Hizmet Kanununun 106'nc1 maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Tegkilat ve Gorevler

Kurulus

Madde 5- Askeri kantinlerin kurulus ve isletilmesine iliskin esaslar asagida
belirtilmistir :

a. Kisla icerisindeki askerlerin ve Jandarma Genel Komutanhigina bagh birlik, kurum
ve karargahlarda calisan sivil personelin gesitli zaruri ihtiyaglarini daha ucuza ve kolaylikla
saglayabilmeleri, erbas ve erlerin kisla dis1 iliskilerini azaltarak, saglik ve disiplinin
korunmasi amaciyla, her kislada ihtiyaca binaen bir askeri kantin acilabilir. Aym kisla
icerisinde birden fazla kantin kurulamaz. Ancak, ayn: kantine ait kantin subesi acilabilir.
Kantinin bulundugu garnizonda kantini isleten birlik komutarn tarafindan 12 nci madde
esaslar1 dahilinde kantine bagh yeteri kadar sube acilabilir. Garnizon disina ve yurt disina
agilacak kantin subeleri igin J.Gn.K.igindan izin alinir.

b. Kantinler, askeri kantinin kurulacag: birligin bagli bulundugu en az Tugay/Bolge
veya esiti seviyedeki komutanlikga Jandarma Genel Komutanligindan izin alindiktan sonra
kurulur ve ilgili karargah, birlik veya kurum tarafindan isletilir. Kantinlerin isletilmesi
yetkisinin, ayni kisla icerisinde baska bir komutanliga bagli diger bir birlik veya kurulusa
devri miimkundiir. Askeri kantinlerin kurulusu ve faaliyete gectigi bir ay icinde Jandarma
Genel Komutanhiginca, ilgili birimlere ve kantin gelirlerinden pay gonderilen diger
kurumlara bildirilir.



c. Askeri kantinler ve subeleri, kisla sinirlari igersinde hizmet vermeye uygun, kapal
ve emniyetli yerlerde kurulur. Cesitli nedenlerle araziye ¢ikilmasi halinde, kantin faaliyetleri
arag veya cadir icerisinde devam edebilir.

Kantin Heyetinin Teskili

Madde 6 - Kantin heyeti, bir yillik bir stire icin segimle teskil edilir.

a. Kantin heyetinde, bir baskan (muvazzaf/sozlesmeli subay), bir muhasip tiye ve bir
mutemet olmak tizere en az ti¢ kisi bulunur.

b. Kantin heyetlerinde en az bir astsubay bulunmasi sarttir.

c. Is hacmi ve sube sayisi fazla olan kantinlerde tiye sayisi yeteri kadar artirilir.

¢. Kantin heyetlerinde muhasip ile mutemetlik gorevi ayni kiside birlesemez.

d. Yonetmeligin 43’tincti maddesinde belirtilen durum geregince bildngo usulii (tek
diizen) muhasebe sistemi uygulayan kantinlerde muhasip, kisla komutani tarafindan bu
gorevi yapabilecegine kanaat getirilen personel arasindan atanir. Bu personelin tek diizen
muhasebe egitimi almasi saglanir.

e. Tek diizen muhasebe sistemi uygulayan kantinlerde ticreti kantin gelirlerinden
karsilanmak {tizere sozlesmeli muhasebe personeli calistirilabilir. Sozlesmeli muhasebe
personeli kantin bilangosunu imzalar, muhasebe hesaplarinin tutulmasmdan dolay:
meydana gelebilecek hukuki islemlerden sorumlu tutulur ve bu husus yapilan sozlesmede
belirtilir.

Adaylarin Belirlenmesi

Madde 7 - Kantin heyeti se¢cimine katilacak adaylar, asagidaki esaslar cercevesinde
belirlenir :

a. Kantin heyetine, subay, astsubay, uzman jandarma, sivil memur ve uzman erbaslar
aday olarak gosterilebilir.

b. Baskan, muhasip, mutemet, is hacmi ve sube sayis1 fazla olan kantinlerde ilave
edilecek diger tiyeler; secimden once, tahsil ve yetenekleri ile birlik/karargah/kurumda
secimden sonra kalacaklari stire dikkate alinmak suretiyle ayri ayri belirlenerek, kisla
komutanlig tarafindan aday gosterilir.

c. Aday sayisy, segilecek asil iye sayisinin ti¢ katindan az olamaz.

¢. Bir kislada birden fazla kurulus bulundugu takdirde, adaylarin kurulus
mevcutlarina gore belirlenmesi esastr.

d. Kantin heyetine mal saymanlari, hesap sorumlulari, tahakkuk memurlari, ikmal
subaylar1 ve saymanlik mal sorumlular1 aday gosterilemez.

e. Taksirli suglar hari¢ olmak tizere, alt1 aydan fazla hapis cezasi ile cezalandirilmis
olanlar, bu cezalar1 paraya gevrilmis veya ertelenmis olsa bile aday gosterilemezler. Bununla
ilgili olarak, adaylar hakkindaki gerekli sorusturma kisla komutanlari tarafindan yapilir.

Kantin Heyetinin Secimi

Madde 8 - Kantin heyetinin seciminde dikkate alinacak esaslar asagida belirtilmistir

a. Asil ve yedek tiyeler; kisla komutanhg: tarafindan gosterilen adaylar arasindan,
kislada gorev yapan subay, astsubay, uzman jandarma, sivil memur ve uzman erbas
mevcudunun en az yaridan bir fazlasinin katilacagi toplantida, toplantiya katilanlarin
oylariyla segilir. Secim gizli oy, agik tasnifle sonuclandirilir. Ilk toplantida cogunluk
saglanamadig1 takdirde, miiteakip toplantida herhangi bir yeter say1 aranmaz.

b. Secim sonucunda her gorev icin en fazla oy alanlar asil, daha az oy alanlar ise,
aldiklar1 oy sayismna gore siralanarak yedek {iiye olarak belirlenir. Segilen {iyelerin en
kidemlisi kantin baskanlig1 gorevini yiirttir.

c. Secimin cereyan tarzi ve sonugclari, kisla komutani tarafindan gorevlendirilecek ve
en az Ui¢ kisiden olusacak tasnif heyeti tarafindan bir tutanakla tespit edilir. Tutanagin bir
ntishast kisla komutanlig1 personel subesinde, bir niishasi da kantinin teftisinde ibraz
edilmek tizere kantin baskanliginda saklanur.



¢. Kantin heyetinin se¢imi, her yilin Aralik ay: ilk haftasinda yapilir. Yeni kantin
heyeti, devreden kiymetleri teslim alarak 1 Ocak tarihinde goreve baslar. Kisla komutanlig:
tarafindan yeni heyetin tecriibe kazanmasi igin, eski heyet ile birlikte Aralik ay1 sonuna
kadar calismalar1 saglanir. Ancak, s6z konusu ayin muhasebe kayitlarindaki imza yetkisi
eski heyete aittir.

Kantin heyetinde gorev alanlar, gelecek donemlerde tekrar segilebilir.

Kantin Heyetlerinin Degistirilmesi

Madde 9 - (Degisik:RG-18/2/2012-28208)

Kantin Heyeti baskan ve tiyeleri;

a. Herhangi bir nedenle gorevlerinden iki aydan fazla ayr1 kalmalari,

b. Gorevi kottiye kullandiklaria iliskin haklarinda sorusturma agilmasi veya
kovusturma baslatilmasi,

c. Gorevlerinde basarisiz olduklarina iliskin haklarinda belge ve/veya rapor
diizenlenmesi,

durumlarinda, kisla komutani tarafindan degistirilir.

Yedek Uyelere Gorev Verilmesi

Madde 10 - Yonetmeligin 9’uncu maddesinde belirtilen sebeplerle bosalan {tiyeliklere,
se¢im sonu tutanaklarindaki siraya gore yedek iiyeler gorevlendirilir. Gorevlendirilecek
yedek tiyenin iki ay ve daha kisa bir stire icerisinde atama, kurs, dis gorev, gegici gorev vb.
sebeplerle birlikten ayrilacagi biliniyorsa bir sonraki yedek tiye gorevlendirilir. Kantin
heyetinin, tiye sayisindaki eksiklik nedeniyle olusturulamamasi halinde, se¢im derhal
yenilenir.

Gorev ve Sorumluluklar

Madde 11- Kisla komutani;, askeri kantini kurmak, kantin heyetinin se¢imini
saglamak, kantin faaliyetlerinin dtizenli bir sekilde ytrutiilmesini gozetmek ve kantin
gelirlerinin sarf yerlerini tespit etmekle gorevli ve sorumludur.

Kantin heyeti ise, kantin hizmeti ile ilgili faaliyetlerin ytrttiilmesi, kantin
hesaplarinin tutulmasi, kantine ait belge, defter ve evraklarin muhafazas1 ve teftise tabi
donem/donemlerin teftisini vermekle gorevli ve sorumludur.

Aylik bilangolarin diizenlenmesi ve imzasindan onceki devreye ait sorumluluklar,
kantin heyeti, ilgili tiye veya gorevliye aittir. Ancak, bilancolar diizenlenip onaylandiktan
sonraki sorumluluk kantin heyeti ile birlikte kisla komutanina aittir.

Kantin Subeleri

Madde 12 - Bir askeri kantine bagl olarak ;

a. Ust komutanhik paylar1 kesildikten sonra geliri ait oldugu birlik tarafindan
kullanilmak tizere, ayni birlige mensup birbirine yakin iki kislada konuslanan veya aym
kislada konuslanmakla birlikte farkli komutanliklara bagli bulunan birliklerde,

b. Genis bir alana yayilmis olan kisla sinirlar1 icerisinde,

c. Kisla igindeki ve disindaki lojman bolgelerinde,

¢. Atis ve tatbikat veya egitim icin uzun stireli olarak garnizon disina veya yurt disina
intikal eden birlik veya kurumlarda,

d. 11 ve ilce merkezlerine uzak ve ulasimi glic yerlerde konuslu birliklerde,

e. Kis sartlar1 nedeniyle ulasimi saglayan karayollarmnin sik ve uzun siirelerle
kapandig1 bolgelerdeki konuslu birliklerde subeler agilabilir.

Ancak, yukarida belirtilen kistaslara uygun olarak kantin subesi agilmasi teklif
edilecek birlik ve kurumlardaki gorevli olan personel ve ailelerinin mevcudunun kantin
hizmeti vermeyi gerektirecek miktarda olmas1 hususu dikkate alinir.

f. Kantinin bulundugu kisla smirlar1 disindaki kantin subelerinde, kantin heyetine
kars1 sorumlu olmak tizere emirle bir riitbeli personel gorevlendirilir.



Kapatilma

Madde 13- Herhangi bir sebeple kapatilmasi gereken kantinlerin nakit, mal,
demirbas ve belgeleri, ].Gn.K.ig1 tarafindan verilecek emre gore diger bir askeri kantine
devredilir ve ilgili kisla komutanhginca sonu¢ hakkinda bir ay igerisinde silsileler yolu ile
J.Gn.K.igma bilgi verilir. J.Gn.K.iginca da ilgili birimlere ve kantin gelirlerinden pay
gonderilen diger kurumlara bilgi verilir.

UCUNCU BOLUM
Kantinlerden Yararlanma, Tertip ve Hizmet Esaslar1

Kantinlerden Yararlanma

Madde 14 - Askeri kantin ve kantin subelerinden ;

a. Kisla icerisinde bulunmas: halinde; askerler ile Tiirk Silahli Kuvvetleri Ic Hizmet
Kanununun 115'nci maddesinde belirtilen Silahli Kuvvetlerde calisan sivil personel (Sivil
memur ve isgiler),

b. Kisla disinda veya lojmanlar bolgesinde bulunmas: halinde ise; yukarida belirtilen
personel ile birlikte, bunlarin bakmakla yiikiimlii olduklar: kisiler yararlanabilirler.

Tertip ve Temizlik
Madde 15 - Askeri kantinlerin tertip ve temizligi asagidaki esaslar cercevesinde
saglanir :

a. Kantinlerin i¢ dizayni, gorevli personelin ¢calismalarinda verimlilik ve istifade eden
personele kolayliklar saglayacak sekilde yapailir.

b. Temizlik maddeleri, gida maddelerinden ayr1 yerde depolanir ve satisa sunulur.

c. Cabuk bozulabilen maddeler ile dondurulmus gida maddeleri uygun
sogutucularda satisa sunulur.

¢. Kantinler gtintin belirli saatlerinde temizlenerek higbir surette kirli kalmalarina
miisaade edilmez.

d. Kantin ve depolarinin haserelere karsi etkin bir bicimde korunabilmesi icin gerekli
onlemler kantin heyeti tarafindan alinir.

Hizmet Esaslar1

Madde 16 - Kantinden yararlanan personele en iyi hizmeti vermek icin:

a. Kantinde reyon/satis sorumlusu olarak gorevlendirilecek erbas ve erler, bu gorevi
en iyi sekilde yapabilecek olanlarin iginden segilir.

b. Kantinden yararlanacaklar ile kantinde gorevli personel arasindaki iliskilerde
askeri terbiye ve nezaket kurallaria dikkat edilir.

c. Kantinden yararlananlar, kendilerine farkli muamele yapilmasi icin gorevli
personelden istekte bulunamaz.

¢. Kantinde, belirli bir tinite veya reyon higbir sekilde kiraya verilemez, ancak ; mal
satis islemlerinde yan isletme prosediirii uygulanmak suretiyle, ayr1 isletme defteri ve ayr1
para teslim defteri tutularak ve kantin bilangosunda “Kantin Gelirleri, Is Ocaklar1 Kar1”
bolumiinde “Konsinye Satis” hanesi acilarak elde edilen kéar direkt yazilmak kaydiyla
konsinye usulii satis yapilabilir.

d. Konsinye Satis sistemi; Tugay/Bolge ve esiti birlikler ile daha {ist seviyedeki
birliklerde, bu birliklerden miisaade almak kaydi ile daha ast seviyedeki birliklerde de
uygulanabilir. Sozlesme esaslari; teklif yoluyla belirlenecek resmi ve ¢zel kuruluslarla,
kantinin isletilmesinden sorumlu kantin heyeti arasinda yapilacak sozlesmede tespit edilir.

e. Sozlesmede asgari asagidaki esaslara yer verilir.

(1) Sozlesme stiresi 1 yil (Her yil OCAK ayinda yapilir) olur. Sozlesme yapilacak
firma ya da kisi asgari (3) firma, kurulus veya kisi arasindan teklif usulii ile segilir, belgeleri
denetimlerde aranur.

(2) Bir kez sozlesmesi fesh edilen firma veya kisi (3) yil stire ile ihaleye alinmaz.

(3) Yapilan sozlesme Kisla Komutaninin onayini miiteakip ytiirtirltige girer.

(4) Vergi dairesine kayitli olmayan kisi, kurulus, firma ile s6zlesme yapilmaz.



() (Degisik:RG-11/08/2007-26610) Konsinye satis yapilacak reyonlardaki mal veya
esya i¢in mal sahibine ve kantine kalacak oranlar ayr1 ayr1 belirtilmek suretiyle kantin heyeti
kar oranmi firmayla ortaklasa belirler ve fiyat bu sekilde olusturulur. Isletecek firma
tarafindan firmasina kesilmis fatura veya tiretim belgesi ile mal veya esyanin kantine girisi
yapilir. Mal veya esya, kantine giris esnasinda kantin heyeti tarafindan kontrol edilir. Fiyat
etiketi Kantin Baskanliginca tanzim edilip miihiirlenir. Pos kasa bulunan kantinler igin, ay
sonunda pos kasalardan satis raporu alinarak satilan miktar Kantin Baskanligmna fatura
edilir. Pos kasa bulunmayan kantinlerde konsinye satis yapilacak reyonlara ayri ayr1 birer
yazar kasa tahsis edilerek giinliik ve aylik alinacak satis raporlar1 dogrultusunda satilan
miktar kantin baskanligina fatura edilir.

(6) Kér oranlar1 asgari seviyede tutulur.

(7) Sozlesme yapilmadan ¢nce firma, kurulus sahibi hakkinda gtivenlik tahkikati,
ticaret sicili istenir ve gerekli arastirma yapilir.

(8) Sozlesmeli sistemde taksitle satilan mal veya esya kantin kasasinda pesin fiyat
tizerinden islem gorecek, taksitler kantin baskanhigini ilgilendirmeyecek, kasa fisi pesin fiyati
tizerinden kesilecektir.

(9) Reyonda talep edilen her tiirlii mal ve esya bulunur, Sozlesmeli satis reyonunun
firma ya da kurulusun sadece sergi veya reklam reyonu olmasina imkan taninmaz, satislar
bu reyondan yapilir.

(10) Calisanlar sigorta kapsaminda olur, iscilerin gtivenlik tahkikati ilgili firma ya da
kisi tarafindan yaptirilmadan isbas1 yaptirilmaz.

(11) Kantinin baska bir boliimiinde satisa sunulan mal ve esya, sozlesmeli satis
reyonlarinda satilamaz.

(12) Reyonda satilacak mal ve esya sozlesmede belirlenir, bunun disinda mal ve esya
satilamaz.

(13) Sozlesmeli satis reyonunda satilan her tiirlii mal ve esyanin hesab1 mutlak surette
kantin kasasinda islem goriir, isletme defterine girisi yapilir.

(14) Sozlesmeli satis esaslarina aykir1 hareket sozlesmenin fesih nedeni sayilir.

Saglik ve Gida Denetimi

Madde 17 - Kantinin saghk ve gida denetimi asagidaki esaslar cercevesinde
yapilir :

a. Muhtemel is kazalarina aninda miidahale edilebilmesi icin, ilk yardim sihhiye
dolab1 bulundurulur.

b.ilk yardim yapabilecek bilgi ve beceriye sahip bir personel gorevlendirilir.

c. Bitun {nitelerde, genel temizlik, gida hijyeni ve “TSK Gida Kontrol Yonergesi”
esaslaria uygun onlemler alinir.

¢. Calisan personelin :

(1) Saglik ctizdanlar1 diizenli olarak tutulur.

(2) Genel saglik muayeneleri en az ayda bir kez yaptirilir.

(3) Periyodik portér muayenelerinin ti¢ ayda bir kez olmak tizere askeri veya devlet
hastanelerinin ilgili servislerinde yapilmasi, birlik doktoru tarafindan saglanir.

(4) Asilar1 zamaninda yaptirilir.

() El, ytiz, sag, sakal, kilik, kiyafet temizlikleri her giin denetlenir.

d. Satisa sunulan raf omirlii gida maddelerinin raf dmriintin takibi konusunda
gerekli onlemler alinir.

e. Kantin heyetlerince satin alman gida maddelerinin saglik agisindan kontrolleri
kisla komutaninca en az ayda bir kez yaptirilir. Bu gorev; gida kontrol subayi, kisla tabibi
veya muayene komisyonu baskanligma verilebilir. Kontrol sonucu, iki ntisha tanzim
edilecek raporun; bir ntishas1 kantin heyeti, diger ntishas1 muayeneyi yapan birim tarafindan
mubhafaza edjilir.



DORDUNCU BOLUM
Kantinin Isletilmesi

Gelir Kaynaklarinin Baglantisi

Madde 18 - Kislalarda mevcut higbir gelir kaynagi, baglant1 dis1 birakilamaz. Bu gelir
kaynaklar: :

a. Askeri gazino bulunmayan kislalarda kantine baglanir ve kantin heyeti tarafindan
yonetilir.

b. Askeri gazino bulunan kislalarda ise, gelir kaynaklarinin kantin veya gazinoya
baglanmasi, hizmet iliskileri dikkate alinarak kisla komutanligmnca belirlenir.

Kantin Sermayesi

Madde 19 - Askeri kantinin kurulus sermayesi ]J.Gn.K.iginca belirlenir. Sermaye
asagidaki yollardan saglanir.

a. Genel olarak yapilacak bagislar,

b. Kurulus asamasindaki promosyonlar,

c. Sermayesi ve geliri fazla olan kantinlerden sermayesi kisitli olan kantinlere,
Jandarma Genel Komutanligiin onayi ile verilecek mal ve para,

¢. Gelir getiren yan kuruluslarin sermayelerinden yapilacak nakiller,

(Degisik fikra:RG-1/7/2011-27981) Kantin sermayesi her ay, en az Tiirkiye Istatistik
Kurumu tarafindan agiklanan bir 6nceki ayin Tiiketici Fiyatlar1 Endeksi (TUFE) oram kadar
artirlir.

(Degisik fikra:RG-1/7/2011-27981) Bu islemde; Tiiketici Fiyatlar1 Endeksi, % 4 ve
daha az ise en az Tiiketici Fiyatlar1 Endeksi oran1 kadar, % 4'den fazla ise % 4 oraninda
arttirma yapilir.

(Degisik fikra:RG-1/7/2011-27981) Bu oran, Jandarma Genel Komutanhig: tarafindan
her ay yayimlanir. Ttiketici fiyat endeksinin eksi ¢tkmasi veya olagandis: artmasi halinde, bu
oran Jandarma Genel Komutanliginca belirlenir.

Kantin sermayesi, ].Gn.K.iginca yetki verilmeden kesinlikle harcanamaz.

Avans

Madde 20 - Kantin sermayesi ve geliri bor¢ verme amac ile kullamilamaz. Ancak,
birlik komutan1 veya kurum amirinin yazili izni alinmak ve hizmetle ilgisi olmak kaydiyla 29
giin stireli avans verilebilir. Verilen avans, hizmetin bitiminde gerekli evrak diizenlenerek
kapatilir. Birinci avans kapatilmadan ikinci avans verilemez. Birlige verilmis avans, y1l sonu
kapanis bilangosunda devredilemez.

Kantin Alacaklarinin Takibi

Madde 21 - Kantin alacaklarinin takip ve tahsili asagidaki esaslar cercevesinde
yurutilir.

a. Bir sugla baglantis1 bulunmayan alacaklara iliskin davalar, hazine avukatlarinca
hukuk mahkemelerinde Icisleri Bakanlig1 adina acilir ve takip edilir. Bu cesit alacaklar icin
illerde muhakemat miidiirliiklerine veya defterdarliklara, ilgelerde mal mudiirliiklerine
basvurulur. Alacaklar, tahsili mtiteakip kantin sermayesine ilave edilir.

b. Zimmet, gorevi ihmal ve benzeri suclardan kaynaklandig: iddia edilen alacaklara
iliskin dava dosyalari, askeri savciliga sunulmak tizere bagli bulundugu komutanlhga iletilir.

c. Kantinle ilgili olarak adli makamlara intikal eden alacak davalariyla ilgili mahkeme
har¢ ve masraflari, kantin heyetince kantin gelirinden 6denmek tizere hazine avukatlarinin
takip ve sorumlulugundadir.

Thtiyaclarin Tespiti

Madde 22 - Kantine alinacak mallarin cins ve miktari ;

a. Muhafaza ve satis imkéanlari,

b. Sermayenin yeterlilik durumu,

c. Kantinden istifade eden personelin istekleri,



dikkate alinarak kantin heyetleri tarafindan tespit edilir ve mal alim ihtiyag listeleri
kisla komutani tarafindan onaylanar.

Mal Alim Esaslar1

Madde 23 - Alimda dikkat edilecek hususlar asagida belirtilmistir :

a. Kantine alinacak mallar, ihtiyag listesine gore toptan veya perakende olarak, birinci
elden ve askeri kantinlere en yakin merkezlerden temin edilir.

b. Mal bedelinin pesin 6denmesi esastir. Ancak, mal bedeli belli bir vadede veya
taksitle de 6denebilir. Kantin, kredili mal alimlarindan dolay1 gelecek yila bor¢ devredemez.
Kredi karti slipleri tutar1 karsilig1 alinan mallar, pesin alinmis sayilir. Kredili mal alimlarinda
sermayenin en fazla {i¢ (3) kat1 oraninda bor¢lanma yapilabilir.

c. Ayni garnizonda bulunan kantin heyetlerinin toplu ve standart mal alimlarinda
ortak hareket etmelerine 6zen gosterilir.

¢. Kantine yakin merkezlerde bulunmayan veya istenilen kalitede olmayan mallar,
kisla komutaninin izni ile civar merkezlerden saglanir. Bu alimlarin asgari seviyede
tutulmas: icin gerekli 6nlemler, sorumlu komutanlik tarafindan alinir.

d. (Degisik:RG-1/7/2011-27981) Kantinde satilacak mallar piyasa fiyat1 arastirmasi
yapilmak suretiyle alinir.

e. Mal aliminda, piyasa arastirma esaslarma bagh kalinarak hipermarketler, toptan
mal satan hal ve merkezlere 6ncelik verilir.

f. Buyuk kantinlerin ytiksek iskonto ile mal aldiklar1 yerlerden alim yapilmasi,
iskontodan istifade edilmesi ve mallarin kaliteli olmas1 imkanlar1 arastirilir.

g. Toptan yapilacak alima ©Odenecek para miktar:i, kantinin gtnltik alimdaki
ddemesini aksatmayacak oranda olur.

g. Satin alinacak mallarin miktar1 ve satin alma yeri konusunda kantin heyetine baski1
yapilamaz.

h. Bagl birliklerin birlik beslenme heyetlerine alinacak erzaklar i¢in ayr1 bir isletme
defteri tanzim edilerek bu erzaklar dogrudan birliklerine teslim edilir. Bilangolarda yan
kurulus olarak beslenme heyeti alimlar1 karinin kaydi yapilir. Bedelen beslenme heyetlerine
alman mallarla ilgili kredili alimlar icin ayr1 bir kredili alim takip defteri tanzim edilir.
Parasal islemler banka kanali ile yuriittltr. Bunun icin ayri1 bir banka hesab:r agilarak
beslenme heyetlerinin 6demelerini bu hesaba yatirmalar1 saglanir.Bu hesaptan kantin
hesabimna mal tutarlar1 toplam olarak aktarilir.

1. (Degisik:RG-18/2/2012-28208) Mal alimlarinda, en az ii¢ yerden teklif almir ve
gerekli olan malzemeler i¢in numune baglanabilir. Teklif mektuplarinda en ucuz teklifi
veren firmanin mali kantin heyetince degerlendirilir. Mal istenilen kalite ve evsafta degilse,
teklifi veren firma kisla komutaninin da onayimin bulundugu bir tutanakla devre disi
birakilabilir.

Mal ade Esaslar1

Madde 24 - Mal Iade Esaslar;

Tiiketici agisindan;

4077 Sayili Tiiketicinin Korunmas:1 Hakkinda Kanununa uygun olarak tiiketicinin
korunmas: ve aydinlatilmasina dikkat edilecektir. Bu kapsamda; ambalajinda, etiketinde,
tanitma ve kullanma klavuzunda yer alan veya satici tarafindan vaadedilen veya
standardinda tespit edilen nitelik ve/veya niceligine aykir1 olan ya da tahsis veya kullanim
amac1 bakimindan degerini veya tiiketicinin ondan bekledigi faydalar1 azaltan veya ortadan
kaldiran maddi, hukuki veya ekonomik eksiklikler iceren mal veya hizmetlerin miisteriler
tarafindan (ttiketici tarafindan) iade edilmek istenmesi halinde 4077 Sayili Tiiketicinin
Korunmasi Hakkinda Kanun hitikiimleri cercevesinde islem yapilir. Eksiklikler iceren
mallarin miisteriler tarafindan iade edilme talebi kabul edilerek karsiliginda varsa ayni cins
ve miktarda (birebir degisim) mal verilir veya kendisine bedeli 6denir. Bedelinin 6denmesi
durumunda tutanak (EK-12) diizenlenerek iade eden miisteriye imzalatilir.



Kantin Heyeti A¢gisindan;

Ttiketici tarafindan kantine iade edilen mallar ile kantin heyetince tespit edilen
ay1pli/kusurlu mallarin veya yeterince satis hareketi olmadig: icin yapilan anlasma geregi
firmasina iadesi gereken mallarin iade islemleri iade faturasi ile olur.

a. Kantin Hesaplar1 Agisindan;

Diizenlenen iade faturas bilgileri kantin hesaplarinda islem goriir. lade faturasindaki
mallarin alis ve satis tutarlari, kantin isletme defterinin sonundaki aylik alis-satis
stitunlarmin toplamlarindan diisiilerek defterin sonuna baglanir ve ciro bulunur.

Alim Heyeti

Madde 25 - Alim heyeti, en az iki kantin gorevlisinden olusur. Mal alimina, satista
gorevli erbas veya erlerden birisi mutlaka istirak ettirilir.

Memuriyet mahalli disindan yapilacak alimlarda, alim heyetine arag tahsis edilmis ise
yevmiyeleri, edilmemis ise yol masrafi ve yevmiyeleri 6245 sayili Harcirah Kanunu
hiiktimlerine gore miistahak olduklari miktarlar1 ge¢memek {izere kantin gelirlerinden
ddenir. Ayrica, alimlara katilacak erbas veya erlerin zaruri masraflar1 da kantin gelirlerinden
karsilanabilir.

Mal Alim Dayanak Belgeleri

Madde 26 - Yapilan biitiin alimlarin karsihginda fatura alnir. Vergi Usul Kanunu
cercevesinde, fatura diizenleme yiikiimliiltigti bulunmayanlardan mal veya hizmet alinmasi
halinde ise, faturada bulunmas1 gereken bilgileri iceren bir tutanak diizenlenir ve kantin
baskanina onaylatilir. Faturalarda;

a. Almman malin cins, miktar, fiyat ve tutari,

b. Alim tarihi ve saticinin adresi,

c. Imza ve bedelin tamamen alindigina dair beyanin,

bulunmasi zorunludur.

Kantinlerde mal alim ve onayli giderler igin yazar kasa fisi kullanilmas1 halinde, kasa
fisleri beyaz bir kagida yapistirilarak, o fis ile alinan malzemenin; cinsi, miktary, fiyati, tutari,
alim tarihi ne maksatla alindig1 ve nerede kullanildig1 yazilir ve kantin heyeti ve satici
tarafindan imzalanur.

Tekel Bayiligi

Madde 27 - Askeri kantinde “Tekel Bayii” unvami almmak kosuluyla tiitin
mamulleri; erbas ve erlerin istifade etmedigi kantin veya kantin subelerinde ise bunlara
ilaveten alkollii icki satis1 yapilabilir.

Jeton, Kart ve Milli Piyango Sans Oyunlar1 Bayiligi

Madde 28 - Kislalardaki erbas ve erlerin aileleri ile haberlesmelerinin saglanmasi
amaciyla kisla komutanliklar: tarafindan kantin ve yan kuruluslarina oncelikle “Telefon Kart
ve Jeton Satis1 Bayiligi”, eger bu mumkiin olmaz ise “konttirlii telefon bayiligi” alinir.
Konttirlt telefon goriismeleri, muhasebe kayitlar: icin esas teskil etmek tizere 6rnegine Ek-
20’de yer verilen “Konttirlii telefon kayit defterine” kaydedilir. Bu satislardan elde edilecek
kar, kantin bilancosu “Kantin Gelirleri” bsliimiiniin “Is Ocaklar: Kar1” hanesine “Jeton Kart
Bayiligi” veya “ Kontiirlii Telefon Geliri” olarak islenir. Ayrica, kantinlerde, geliri kantin
gelirlerine dahil edilmek suretiyle milli piyango sans oyunlari1 bayiligi alinabilir.

Mal Satim Esaslar1

Madde 29 - Kantinde mal satis1, nakit veya kredi kart1 karsiliginda yapailabilir. Kantin
heyetinde gorevli personel, kendisi veya baskas1 hesabina mal alip satamaz.

Satis Fiyatinin Belirlenmesi

Madde 30 - Satis fiyati, kantin heyeti tarafindan asagidaki esaslar dahilinde belirlenir.

a. Promosyon gelirleri hari¢ olmak tizere saglanacak aylik ortalama kar orani, %10'u
asamaz. Satilan malin 6zelligine gore kar oran1 degisebilir.

b. Satis fiyati, malin piyasadaki ortalama perakende satis fiyatindan fazla olamaz.

c. Satis fiyat: belirlenirken, piyasada bulunabilen bozuk para esas alinir.



¢. Kér oranmin belirlenmesi, malin katma deger vergisi hari¢ olmak tizere ¢iplak
birim fiyat1 tizerinden yapilir. Miiteakiben 6denen katma deger vergisi miktar1 eklenerek
satis fiyat1 belirlenir. Satis fiyatinin belirlenmesinde, malin muhtemel firesi ile ambalaj ve
tasima giderleri dikkate alinmaz.

d. Ayni garnizonda bulunan kantinlerin satis fiyatlar1 arasinda ayniyet saglanir.

e. Satis fiyatlari, herkes tarafindan kolaylikla goriilebilecek sekilde, kantin ve
subelerinin uygun yerlerine asilir ve her malin tizerine alim ve satim fiyatin1 gosteren etiket
konur.

Model degisikligi ve benzerlerinin piyasa ucuzlamasi gibi cesitli nedenlerle karh satis
olanagini yitiren mallar, kantin heyetinin imzas1 ve kisla komutaninin onaymu tasiyan bir
tutanakla tespit edilir. 56z konusu mallarin maliyetinin % 50’sinden asag1 olmamak kaydiyla
indirimli satisina, kisla komutanlig: tarafindan yetki verilmesi kaydiyla kantin heyeti karar
verebilir; % 50'den fazla indirimli satis yapilabilmesi, asgari Tugay/Bolge ve esiti
seviyesindeki birlik komutaninin onayina baghdir.

Yazar Kasa Islemleri

Madde 31 - Yazar kasalar, mesai baslangicinda kasiyerlerin huzurunda sifirlanarak
rulolar1 takilir. Mesai bitiminde, yazar kasa rulosundaki miktar ile kasadaki nakit para
miktar1 mutemet tarafindan karsilastirilir. Esitlik olmamasi halinde, nedenleri arastirilir.

Giinliik Hasilatin Toplanmasi

Madde 32 - Gunliik hasilat, mesai bitiminden yarim saat 6nce, para teslim defteri ile
imza karsiliginda, mutemet tarafindan teslim alinir. Tatil giinlerinde ise hasilat, kantin
mutemedi veya kantin baskaninin gorevlendirecegi personel tarafindan para teslim defteri
ile teslim alinir. Mutemet tarafindan teslim alinan paralar kasada muhafaza edilir. Toplanan
paralar ilk mesai ginii bankaya yatirilir. Para teslim defteri, iki ntisha tutulur. Bir tanesi
mutemette digeri ise paray1 teslim eden sorumluda bulunur. Teslim alinan para her iki
deftere de yazilir ve defterler karsilikli olarak imzalanir.

Hasilatin Degerlendirilmesi

Madde 33 - (Degisik:RG-11/08/2007-26610)

Satislardan elde edilen hasilat, faiz gelirleri ve kantinin nakdi sermayesi kislanin
bulundugu garnizondaki Ziraat Bankasi Subesinde, Ziraat Bankasinin bulunmadig:
garnizonlarda ise gtivenilir, mali biinyesi giiclti, yiliksek getiri saglayan bir mevduat bankas:
subesinde kantin heyeti adina agilacak bir hesaba yatirilir. Bankadan para cekme islemi cifte
imza ile yapilir.

Kislanin bulundugu garnizonda aranan niteliklere sahip mevduat bankasi subesi
olmadig: takdirde kantin paralari, kisla komutaninca belirlenecek para kasasinda muhafaza
edilir.

Kantinde Bulundurabilecek Para

Madde 34 - Kantinde bulundurabilecek gtinliik para miktari, kantinin bir ay onceki
glinliik satis ortalamasinin bes katini gecemez.

BESINCI BOLUM
Gelirler ve Giderler

Gelirler

Madde 35 - Askeri kantin gelirleri;

a. Kantin ve yan kuruluslarinin karlari,

b. Banka faizleri,

C. ihtiyag fazlas1 bos ambalaj malzemesi satislari,

¢. Tasfiye nedeniyle devreden mal ve para,

d. Diizenlenecek miisamere ve eglence gelirleri,

e. Sermayesi ve geliri fazla olan kantinlerden yapilan sermaye (mal, para) nakli,

f. Firmalar tarafindan yapilan promosyon bagislarindan olusur.

Promosyonlar



Madde 36 - Promosyon bagislar:

a. Malzeme olarak yapilmis ise, ilgili mal saymanhginca fatura bedelleri tizerinden
kuruslu belge kesilerek irada alinir.

b. Satilacak tiriin olarak yapilmis ise, kantin isletme defterine sifir alis fiyat: tizerinden
kaydedilir.Satis fiyati, emsali malin satis fiyati ile ayni gosterilerek islem yapalir.

c. Nakit olarak yapilmis ise, kantin bilancosunun net kar stitununa promosyon bagisi
olarak bir satir agilip bilangoya dahil edilir. Ayrica kasa defterine girdisi yapilarak, muhasebe
kayitlarna intikali saglanir. Nakit promosyon, ayni mali y1l icerisinde bir defada veya parca
parca harcanabilir.

¢. Bu sekilde elde edilecek gelir, oncelikle erbas ve erlerin egitim ihtiyaglar: ile
birliklerin 6denegi olmayan oncelikli ihtiyaclarinin temininde ve kantin sermayesinin
enflasyona kars: gliclendirilmesinde kullanilir. Bu gelirlerden tist komutanliklara pay
gonderilmez. Promosyon bagis sozlesmeleri ile yapilan islemlerin belge ve dayanaklari,
kantin heyetleri tarafindan teftis evrakina dahil edilmek {izere teftisi alan Jandarma Genel
Komutanlhg1 miifettislerine ibraz edilir.

Hizmet Bedeli Faturas1

Madde 37 - Kantinlerde satilan mallardan;

a. Piyasa emsalleri ucuzlayanlarin, piyasadaki fiyatlar uygulanarak daha ucuza
satilabilmesi igin ilgili firma tarafindan satis fiyatlar1 arasindaki tutar kadar malin veya
nakdin kantine verilmesi durumunda,

b. Satisinin hizlandirilmasi igin, kantinde satisa sunulan mala/mallara, ilgili firma
tarafindan bedelsiz olarak ikinci/ti¢linci malin/mallarin promosyon {irtin olarak ilave
edilmesi halinde, ilgili firmaya, bedelsiz vermis oldugu mal veya nakit tutar1 karsilig
Hizmet Bedeli Faturas: verilir.

Giderler

Madde 38 - Kantin gelirleri, kisla komutanin emri ile 6denegi olmayan veya ddenegi
olup da yeterli olmayan zaruri ve resmi islere harcanur.

(Degisik  ikinci  fikra:RG-11/08/2007-26610) Resmi  isler, = Analitik  Biitce
Siniflandirmas1 Dordiincti Diizey Gider Kodlar1 (Ekonomik Smiflandirmanmn Dérdiinct
Duizeyi) icinde kalan islerdir. Resmi isin zaruri olup olmadigmi ve odenegin yeterlilik
durumunu belirleme yetkisi, kisla komutanina aittir.

(Degisik  tgtincii  fikra:R.G-27/1/2010-27475) Jandarma  Genel = Komutanhg:
envanterinde bulunan ve erbas ve erler tarafindan kullanilan teknik donanimi yiiksek ve
ozel nitelikli askeri araclardan, askeri kantinin bagli bulundugu Komutanlik tarafindan
belirlenen ve Jandarma Genel Komutanliginca uygun goriilen araclarin kasko sigortasi
giderleri askeri kantin gelirlerinden ddenir.

Kantin gelirlerinin yukarida belirtilenler disinda diger resmi ve zaruri islere sarfina
Jandarma Genel Komutanlig yetkilidir.

Kantin Gelirlerinin Harcanma Esaslar1

Madde 39 - Askeri kantin gelirleri;

a. Hizmet verdigi birligin personeli ile kisla ihtiyaclari i¢in kullanilir. Resmi ve zaruri
islerde, erbas ve erlerin egitimi, yerlesme, barinma ve moral hizmetleri ile ilgili olanlara
oncelik verilir.

b. Basarili erbas ve erler ile askeri 6grenciler, Kit'a Komutanlar: ve Kurum Amirleri
tarafindan I¢c Hizmet Yonetmeliginin 52 nci maddesindeki olctiler dahilinde kantin
gelirlerinden nakdi olarak veya karsilig1 bir armaganla odiillendirilebilir. Ailesinin maddi
imkanlarinin yetersizligi nedeniyle parasi gelmeyen erbas ve erler ile askeri ogrencilere
zaruri ihtiyaclarmi karsilayabilmesi igin Kisla Komutan: tarafindan uygun gorilecek
miktarda nakdi yardim yapailabilir. Ancak o¢diiller/nakdi yardim icin yapilacak toplam
harcama tutar1 kantin aylik gelirinin %5’ini gecemez.



c. 38’inci ve 42'nci madde hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, kantin gelirlerinden
aidat, yardim ve benzeri nedenlerle, biinyesinde kuruldugu birlik disindaki kuruluslara
hicbir 6deme yapilmaz. Kantinin birden fazla birlige hizmet vermesi hélinde, kantin ve
subelerinin gelirlerinin sarfinda personel miktar1 ve gelir oranlar1 esas alinir.

¢. Kantin gelirlerinden; alay, esiti ve daha ast seviyedeki birliklerce mobilya, video,
televizyon, buzdolabi, ¢amasir makinesi, hali gibi dayamikli tiiketim malzemelerinin
aliminda ihtiyag duyuldugunda; baglanti durumlarina gore tugay, bolge ve esiti ile daha tst
seviyedeki birlik komutanliklarindan miisaade almnir.

d. Aylik kantin karlarindan birligin seviyesi, Garnizon Komutanhig: olup olmadigs,
birligin konus ve kurulus 6zellikleri esas alinmak suretiyle, Jandarma Genel Komutanliginca
her yil Ocak ay1 icerisinde tespit edilerek yaymmlanacak miktarlar kadar temsil ve agirlama
hizmetleri icin harcama yapabilirler.

e. Temsil ve agirlama hizmetleri i¢in Jandarma Genel Komutanhiginca verilen
yetkinin yetersiz kalmasi halinde Jandarma Genel Komutanlhigmndan onceden miisaade
almarak fazla harcama yapailabilir. Bu takdirde; masraf evrakina miisaade yazisi eklenir.

f. Kantin gelirleri, tasarruf ilkelerine aykir1 litks ve israf niteliginde olan tiiketim
malzemeleri icin sarf olunamaz.

Gider Belgeleri

Madde 40 - Gider belgelerinin; alinan malzemelerin nerede kullanilacaginin acikca
belirtecek sekilde hazirlanmasi ve kisla komutani tarafindan, “Kantin gelirlerinden 6denmesi
uygundur.” kaydi ile onaylanmasi gereklidir. Ayrica, aylik dokiim listeleri de kisla komutan
tarafindan onaylanir. Giderin niteliklerine gore belgeler, asagidaki gibi diizenlenir:

a. Bir stire kullanilmasi miimkiin olan kalict mallarda, ilgili mal saymanligindan
teslimat karsilig1 alinan kuruslu belge faturaya baglanir. Acil durumlarda kisla komutaninin
izni ile ikmal maddesi ilgili birlige teslim edilir ve karsiliginda aliman dagitim belgesi ilgili
saymanliga verilerek kuruslu belgenin kesilmesi saglanir.

b. Sarf edilen mallarda:

(1) (Degisik:RG-11/08/2007-26610) Bakim ve onarim icin sarf edilerek yok olan
mallara iliskin faturalarin arkasimnin, kullanildig1 yerler belirtilerek yetkililerce imzalanmasi
ile sarf islemi tamamlanmis olup, ayrica bir sarf belgesi diizenlenmesine gerek yoktur.
Bilgisayar, elektronik esya gibi cihaz tamir, bakim, onariminda faturaya ek olarak teknik
servis raporu konulmalidir.

(2) Alinan sarf malzemelerinin sarfiyat: sonucunda yeni bir mal elde edilmis ise, “Sarf
Imal Istihsal Belgesi” diizenlenir. Ita amirinin onaymi miiteakip, ait oldugu mal
saymanliginin kayitlarina intikal ettirilerek irada alinir.

c. Tasima, ambalaj ve kantinle ilgili yazisma giderleri icin fatura, tutanak ve benzeri
belgeler yeterlidir.

Fireler

Madde 41 - Alim ve muhafaza kusuru olmaksizin evsafini kaybederek hicbir sekilde
kullanilmaz hale gelen mallar, fire islemine tabi tutulur. Hatali mal alimlarindan ve
muhafaza kusurlarindan dogan kayiplar fire olarak kabul edilmez.

Fireler, kantin heyeti ile varsa kisla tabibinin veya gida kontrol subaymin imzasimni ve
kisla komutaninin onaymi tasiyan bir tutanakla tespit edilir. Bu tutanak, gider belgeleri
arasinda saklanir. Fire tutanaginda belirtilen mallar, muhasebe kayitlarindan dustiliir.

Ust Komutanlik Paylar

Madde 42 - Kantinlerin aylik briit karlarindan odeyecekleri tist komutanlik pay
oranlariy, J.Gn.KIig1 tarafindan tespit edilir. Tespit edilen tist komutanlik paylari, kantin
heyetince, bilangonun kisla komutani tarafindan onayin1 miiteakip her aym en gec 10'una
kadar ilgili hesaba yatirilir. Havalelerde, havale masraflari kantin giderlerinden say1lir.



ALTINCI BOLUM
Kantinlerde Muhasebe Esaslar1

Mubhasebe

Madde 43 - Askeri kantin hesap yili, 1 Ocak’ta baslayip, 31 Aralik’ta son bulur.
Kantinler isletme defteri usulti muhasebe sistemine gore isletilir.

Tek diizen muhasebe sistemini uygulayacak kantinlerin sermaye limiti, ]. Gn.K.Iiginca
her y1l 1 Ocak tarihinde kantin heyetlerine ulasacak sekilde yayimlanir. Tek diizen muhasebe
sistemi uygulayan kantinler, Ordu Evleri, Askeri Gazinolar ve Sosyal Tesisler
Yonetmeliginde belirtilen belge ve kayitlar1 tutarlar. Isletme defteri usulii muhasebe
sistemine gore isletilen kantinler, bu Yonetmelikte belirtilen belge ve kayitlar: tutarlar.

Kantinde meydana gelecek kasa fazlasinin, her ay diizenlenen yan tesisler kar
cizelgesinde gosterilerek, aylik bilancoya intikali saglanir.

Muhasebe kayitlarimin tutulmasinda, kredi karti slipleri nakit olarak degerlendirilir.

Belge ve Kayitlar

Madde 44 - Askeri kantinde asagida yer verilen belge ve kayitlar tutulur.

a. Kantin Ambar Defteri : Birden fazla subesi bulunan veya giinliik mal akis1 fazla
olan kantinlerde kurulacak ambara giren ve ¢ikan mallarin kaydinda kullanilan ve érnegine
EK-1'de yer verilen defterdir. Bu defterde her cins mal icin yeteri kadar sayfa acilir.

Kantine alinan mallar 6nce ambara girer ve defterin ilgili mala ait “Giren” boliimiine
kaydedilir. Kantin reyonlar1 veya subelerinin talebi tizerine ¢ikan mallar, defterin ilgili mala
ait “Cikan” boltimiine kaydedilir. Ay sonunda, gecen aydan devreden mallar ile ay icinde
giren mallarin toplamindan, ay icersinde ambardan c¢ikan mallarin toplami gikartilarak,
ertesi aya devreden mal miktar1 bulunur. Eski malin tamaminin ¢ikis1 yapilmadan, yeni
tiyatla alinan malin ambardan ¢ikis1 yapilamaz.

b. Mal Giris ve Cikis Belgesi : Ambardan veya piyasadan satis igin alinarak kantine
veya satis subelerine verilen mallarin cins, miktar, alis fiyati ve tutariyla, satis fiyat1 ve
tutarmi gosteren ve ornegine EK-2'de yer verilen belgedir. Dort ntisha olarak diizenlenir. Bir
niishasi ¢ikis niishasi olarak ambarda, bir niishas1 satis subelerinde, bir niishas1 alis ve satis
etiketlerini diizenlemek icin mubayaacida, bir niishas1 da alis faturasina eklenerek kantin
muhasebesinde saklanir. Cesitli nedenlerle satis sorumlularindan geri alinan mallar icin de
ayni belge kullanilir.

c. Kantin Isletme Defteri : Onceki aydan devreden mallarin alis degerleri toplam
tutartyla (Bu tutarin, ilgili ay sonlarinda diizenlenen mal sayim ve tarti cizelgesinde
gosterilen mallarin alis degerleri toplam tutarlarina esit olmasi gerekir.) ay icinde satin alinan
mallarin cins, alis fiyati, satis fiyat1 ve kar oranlarinin kaydedildigi ve 6rnegine EK-3"de yer
verilen defterdir. Defter, 6rnegine EK-4’de yer verilen kullanma talimatma gore diizenlenir
ve her ay yapilan sayim sonunda 6rnegine EK-5'de yer verilen 6rnege uygun sekilde ay sonu
kapamasi yapilir.

¢. Kantin Kasa Defteri: Kantin nakit hareketlerinin tespit ve takibine yarayan ve
ornegine EK-6’da yer verilen bir defterdir.

d. Para Teslim Defteri : Satis sorumlular1 tarafindan mesai giinleri her aksam kasa
sorumlusuna, tatil gtinleri nobet¢i subaylarina satislardan sonra teslim edilecek nakit ve
kredi kart figlerinin yazildig1 ve rnegine EK-7'de yer verilen defterdir. Iki niisha tutulan bu
defterlerden biri kasa sorumlusunda, digeri ise satis sorumlularinda bulunur. Teslim alan ve
teslim edenlerin imzalarmi tasir. Ay sonlarinda defterlerin alti kapatilir. Toplam miktar
yazilir ve defterleri kantin heyeti ile hasilat teslim eden sorumlu imzalar.

e. Mal Sayim ve Tart1 Cizelgesi : Ay sonlarinda veya gerektigi zaman, kantinlerdeki
mal mevcudu ile degerini saptamak amaciyla ti¢ niisha olarak diizenlenen ve 6rnegine
EK-8de vyer verilen c¢izelgedir. Bir niishasi satis subesinde, bir niishas1 kantin
muhasebesinde, bir niishas1 da ambar sorumlusunda bulunur.



Sayim cizelgelerinin her sayfasi, satis sorumlusu dahil olmak tizere sayim yapanlar
tarafindan parafe edilir ve son sayfasi, bu kisilerce agik kimlikleri yazilarak imza edilir.

f. Bilango : Kantinin ay sonunda veya belli zamanlarda sayilmak, tartilmak veya
Olgtilmek suretiyle tespit edilen mevcutlari ile alacak ve borglarinin tasnifli bir sekilde ve
degerleri itibariyla gosterildigi ve 6rnegine EK-9'da yer verilen belgedir.

g. Gelir Tablosu : Isletmenin belli bir désnemde elde ettigi tiim gelirler ile aym
donemde katlandig: biitiin maliyet ve giderleri ve bunlarin sonucunda isletmenin elde ettigi
donem net karin1 veya donem net zararini kapsar.

Dayanak ve Kontrol Belgeleri

Madde 45 - Kantin muhasebe kayitlarinda i¢ denetimi saglamak amaciyla, asagida
belirtilen dayanak ve kontrol belgeleri tutulur.

a. Alim Belgeleri : Mal alim faturalari ile 6rnegine EK-12'de yer verilen fatura yerine
diizenlenen tutanaklardan ibarettir. Bu belgeler, kantin isletme defterindeki siralarina gore
numaralandirilarak dosya iginde saklanir.

b. Gider Belgeleri : Kantin gelirlerinden yapilan harcamalara iliskin fatura, yazar kasa
fisi ve tutanaklardan ibarettir. Yazar kasa fisleri dosya kagidina yapistirilarak tutanak haline
getirilir ve arkasi kantin heyeti tarafindan imzalanip komutanin onayma sunulur. Bu
faturalar, yazar kasa fisleri ve tutanaklar tarih sirasina gore numaralanarak dosyalanir.

c) Aylik Gider Listesi : Bir aylik gider belgelerinin doktimiidiir. Alti, kantin heyeti
tarafindan imzalanir ve kisla komutaninca onaylanarak ait oldugu ay bilangosuna baglanir.

¢. Fiyat Tespit Tutanag : Piyasa incelemesi sonucunu tespit etmek maksadi ile
hazirlanan tutanaklardir. Bu tutanaklar alimi yapanlar tarafindan imza edilir ve alim
faturasina baglanir.

d. Fire Tutanag: : Satilmak {izere alinan mallarda ortaya c¢ikan fireyi tespit etmek
amaciyla, ayn1 giin diizenlenen ve 6rnegine EK-10'da yer verilen belgedir. Gider belgeleri
arasinda muhafaza edilir.

e. Devir ve Teslim Belgesi : Kantin heyeti degisikliginde kantin sermayesi, belgeleri
ve demirbaslarinin devir ve teslimi esnasinda kullanilan ve 6rnegine EK-11'de yer verilen
belge olup, asagidaki bilgileri icerir. Sayim sirasinda satisa sunulan mallar ve demirbas
olarak kullanilan mallar icin ayr1 ayri sayim tarti gizelgesi diizenlenir. Satisa tdbi olan
mallarin devri, alis fiyatlar1 tizerinden yapalir.

f. Avans Kredi Fisi : Bir mal alim1 veya bir hizmetin ifas1 i¢in komutanlik¢a kantinden
verilmesi emredilen paranin kantin kasasindan cikmasi esnasinda ve kantin mubayaa
sorumlusunca kantinde satilacak mallarin aliminda tanzim edilen ve drnegine EK-13'de
yer verilen fistir. Ug suret diizenlenir. Nakit c¢ikismna iliskin oldugunda, bir sureti avans
mutemedinde, bir sureti muhasebede, bir sureti de kasa sorumlusunda bulunur. Muhasip ve
kantin baskaninin imzasini miiteakip komutanlikca onaylanir. Bilahare avansi kullanacak
sahis imza karsilig1 avansi kantin kasa sorumlusundan alir. Mal satimina iliskin oldugunda
sadece kantin baskaninca onaylanir. Bir sureti mubayaacida, bir sureti muhasebede, bir
sureti de kasa sorumlusunda bulunur.

g. Avans Mahsup Fisi : Birlik avans mutemetleri ve kantin mubayaa sorumlularinca
kantinden alinan avansin kapatilmasinda kullanilan ve 6rnegine EK-14'de yer verilen bir
fistir. Ug suret diizenlenir bir sureti avans mutemedi veya mubayaa sorumlusunda, bir sureti
muhasebede, bir sureti de kasa sorumlusunda bulunur. Birlik avans mutemedince kullanilan
avansin mahsup fisi kantin heyetince kontrolii ve imzasini1 miiteakip komutanlik¢a onaylanir
ve isleme konur. Kantin mubayaa sorumlusunun kullandig1 avansin mahsubunda kontrol
sonunda sadece kantin baskani onaylar. Her iki avansm mahsup edilmesinde artan para
varsa mahsup fisinde yazilir ve kasa sorumlusuna iade edilir, avans mutemedi ve kasa
sorumlusunca imzalanur.



¢. Kasa Girdi Fisi : Kasaya giren her tiirlti nakit icin diizenlenen ve ¢rnegine EK-15'de
yer verilen bir fistir. Para teslim defterleri ile kasa sorumlusuna teslim edilen nakitler bir
kasa girdi fisine islenir ve kasa defterine girisler bu fis ile yapilir.

h. Kasa Cikt1 Fisi : Avans mutemetlerine verilen avanslar ile kantinde satilmak iizere
alman mallarin bedellerinin ve masraf faturalarmin 6denmesi icin kasadan ¢ikan nakitleri
belirten ve drnegine EK-16’da yer verilen belgedir.

1. (Degisik:RG-11/08/2007-26610) Onay Belgesi: Yapilacak bir is icin alinacak bir mal
veya hizmet i¢cin ¢denecek paranin, Analitik Biitge Smiflandirmasi Dordiincti Diizey Gider
Kodlar1 (Ekonomik Smiflandirmanin Dordiincti Diizeyi) icinde yer alan ve 0Odenegi
olmadigina/yeterli olmadigina dair kullanilan 6rnegine bu Yonetmeligin Ek-17'sinde yer
verilen belgedir. Paray1 kullanacak birlik Komutanliginca hazirlanir. Kisla komutaninin
onaylamasindan sonra avans verilmesini saglayan belgedir.

i. Kredili Mal Takip Defteri : Kantin heyetince kantinde satilmak tizere kredili olarak
alman mallar icin ilgili firmalara yapilacak Odemelerin kayit edildigi ve ornegine EK-
18’de yer verilen defterdir. Kredili mal almnan her firma icin bir sayfa agilir. Buraya alinan
mallar faturalar1 ve kasa gkt fisleri ile yapilan 6demeler yazilir. Odemelerden sonra kalan
borglar defterde toplanarak belirlenir. Sene sonunda kredili mal alimlarindan dolay:
firmalara olan borglar sifirlanir. Yeni heyete bor¢ devredilmez.

j- Mahkeme Yolu ile Alacaklarin Takibi Defteri : Kantinlerin mahkeme yolu ile
alacaklarinin takibinde kullanilan ve 6rnegine EK-19'da yer verilen defteridir.

k. Kontiirlti Telefon Kayit Defteri : Konttirlti telefon gortismelerinin, muhasebe
kayitlarina esas olmak tizere kayit edildigi ve 6rnegine EK-20'de yer verilen defterdir.

Diger Belgeler

Madde 46 - Askeri kantinlerde, bu Yonetmelikte yer verilmeyen ve kisla komutanlig:
tarafindan gerekli goriilen yardimci kayit ve belgelerin kullanilmas: da miimkiindiir.

Belgelerde Yapilacak Islemler

Madde 47 - Kantin ambar defteri, kantin isletme defteri, para teslim defteri ve kantin
kasa defterinin sayfalari, mali yi1l basinda numaralandirilarak kantin heyeti tarafindan
miihtirlenir. Bilahare, ait oldugu yil ve yaprak sayisi yazilarak, kisla komutani tarafindan
onaylanir. Kantinle ilgili defter ve belgeler, teftise tabi evrak olduklarindan kantin heyetince
muhafaza edilir ve teftisin bitimini miiteakip teftis sandigina konularak J.Gn.K.ig1 Genel
Arsiv Mudiirliigtine gonderilir.

Kayitlarin Bilgisayar Yardimi ile Tutulmas:

Madde 48 - Kantin muhasebe kayit ve belgelerinin bilgisayar destekli olarak
tutulmas1 miimkuindiir. Bu takdirde, giinliik alinan bilgisayar ¢iktilar1 yonetmelik esaslarina
gore yetkililerce imzalamalarii miiteakip, ait olduklar1 boltiimlerde teftiste ibraz edilmek
tizere saklanir.

YEDINCI BOLUM
Denetleme

Denetleme

Madde 49 - Askeri kantinler;

a. Idari denetleme,

b. Ozel denetleme,

c. Durum denetlemesi,

¢. Hesap denetlemesi,

olmak tizere dort cesit denetlemeye tabi tutulur.

Idari Denetleme

Madde 50- Idari denetleme; kisla komutani, iist komutanliklar veya
gorevlendirecekleri heyet tarafindan yilda en az iki defa yapilir. S6z konusu heyette, bir
maliyeci personelin bulunmasi saglanir. Bu denetlemede;

a. Kantinlerin tertip, tanzim, temizlik durumlari,



b. Satilan mallarin uygunlugu ve kar nispetleri,

c. Hesaplarin giinti giintine tutulup tutulmadigy,

¢. Kantin sermayesi ile kantin borglar: ve giderleri arasindaki miinasebetler,

d. Luzum goriilecek diger hususlar,

incelenir ve inceleme sonuglar bir raporla tespit edilir.

Rapor gereginin yerine getirilmesi, kisla komutanliginca saglanir. Bu raporun bir
ntishas;, durum ve hesap teftisini alan miifettise ibraz edilmek tizere kantin heyeti
dosyasinda saklanir.

Ayrica, kisla nobetci subaylari/astsubaylariy; kantin satislarini, tart1 sthhati ve fiyat
uygunlugu bakimindan sik sik kontrol ederler ve kontrol sonuglarini nobet defterine islerler.
Bu notlar kisla komutani ve kantin kurullar: tarafindan kiymetlendirilir.

Ozel Denetleme

Madde 51 - Ozel denetleme, garnizon komutaninca veya daha iist komutanliklarca
ogrenilmesi gerekli herhangi bir konunun aydinlanmas: i¢in basvurulacak bir denetleme
yoludur. Bu denetleme, idari denetleme konularinda olabilecegi gibi, bunun disinda belirli
bir veya bir ka¢ konuyu da kapsayabilir.

Durum Denetlemesi

Madde 52 - Durum denetlemesi, askeri kantinin herhangi bir tarihteki durumunun,
yururluikteki mevzuat cercevesinde degerlendirilmesi amaciyla, Jandarma Genel
Komutanhig1 miifettisleri tarafindan kendi talimatlarina ve programlarina gore yapilir.

Hesap Denetlemesi

Madde 53- Hesap denetlemesi, askeri kantinin bir hesap yili icerisindeki
faaliyetlerinin ve biitiin gelir gider belgelerinin incelenerek kesin sonuca varilmasi amaci ile
J.Gn.Klig1 Teftis Kurullar1 Baskanligina bagh miifettisler tarafindan J.Gn.Khig1 Teftis
Yonetmeligine ve bu yonetmelige ek olarak yayimmlanan yonerge ve emirlerdeki esaslara gore
yapilir.

Denetim Yapanlarin Sorumlulugu

Madde 54 - Miifettis ve denetleyiciler, gorevlerini tam ve zamaninda yapmak,
denetleme sonuglarini ilgili makama bildirmekle ytiktimltidiirler.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiim

Madde 55 - ].Gn.Kligmin 20 Mayis 1986 Giin ve LOJ: 3958-8-86/Pl.Pren.S.PIn.Pr;j.
(601) sayili emriyle yayimlanan Jandarma Kantin Yonetmeligi yurtrliikten kaldirilmistir.

Gegici Madde 1 - 1 Ocak 2003 tarihinde devreden sermayeleri yiiz elli milyar ve daha
fazla olan kantinler, tek diizen muhasebe sistemine gore isletilirler.

Yiiriirlik

Madde 56 - Sayistay’in goriisii almarak hazirlanan bu Yonetmelik 01 Ocak 2004
tarihinde ytirtirltige girer.

Yiiriitme

Madde 57 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Icisleri Bakamn yurttur.



